
คู่มือการปฏิบัติงาน 

การขออนุญาตกอ่สร้างอาคารและสิ่งปลูกสร้าง 

 

 

 
 

 

กองช่าง 

เทศบาลต าบลยะวึก 
 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอนอาคาร 

 กองช่าง เทศบาลต าบลยะวึก 

รับเรื่องขออนุญาต 

(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

นายตรวจ 

ไม่เกิน 1 วัน 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ครบถ้วน ไม่เกิน 1 วัน 

ตรวจพิจารณาแบบ 

(นายช่าง/วิศวกร) 

ถูกต้อง ไม่เกิน 3 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ถูกต้อง ไม่เกิน 3 วัน 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 

สั่งไม่ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 

เห็นชอบ ไม่เกิน 3 วัน 

แจ้งให้จัดส่งเอกสารให้

ครบถ้วน 

ยื่นส่งเอกสารใหม่ 

ไม่ครบถ้วน 

ไม่เกิน 1 วัน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบให้

ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

ไม่ถูกต้อง 



เอกสารประการการพิจารณา   

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต  จ านวน   1   ชุด  

2. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน) จ านวน    1  ชุด  

3. แบบแปลนการก่อสร้าง  จ านวน    2   ชุด  

4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ  จ านวน   1   ชุด   

กรณีก่อสร้างอาคารเกิน 150 ตร.ม. ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  

1. รายการค านวณโครงสร้าง  จ านวน   1   ชุด  

2. ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน   1   ชุด 

 3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน    1  ชุด 

 

ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 

 -  ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร   ฉบับละ  20  บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน  (คิดตามพื้นที่ของอาคาร) 

     -  อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

     -  อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 2.00 บาท 

     -  อาคารที่สูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

                                                                                                                                แบบ ข. 1 

              ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 

     

         

       วันที่.............….เดือน...............................พ.ศ...........… 

 ข้าพเจ้า....................................................................................……………เจ้าของอาคาร/ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็น

บุคคลธรรมดาอยู่บ้านเลขท่ี...............………....ตรอก/ซอย..............................ถนน...................................................…… 

หมู่ที่.....................ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต.................................จังหวัด...................…………….… 

 เป็นนิติบุคคลประเภท.......................................................................จดทะเบียนเมื่อ.....................................… 

เลขที่ทะเบียน...................................ส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย................................…… 

ถนน....................................หมู่ที่.........….ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต.......……….…………….……... 

จังหวัด........................................โดย...................................................................………….…ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 

ผู้ขออนุญาตอยู่ที่บ้านเลขที่.............................ตรอก/ซอย...............................................ถนน..............................……….. 

หมู่ที่..…….…..ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด...........................……... 

 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต……..................................................................ต่อเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นดังต่อไปนี้.- 

 ข้อ 1. ท าการก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร  ที่บ้านเลขที่.................................................… 

ตรอก/ซอย....................................ถนน..............................................หมู่ที่..............ต าบล/แขวง....................................... 

อ าเภอ/เขต.................................จังหวัด....................................โดย...............................................................……………….. 

เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1เลขที่……………………………….………………………………..…………………………… 

เป็นที่ดินของ.............................................................................................................. .................................................……. 

 ข้อ  2.   เป็นอาคาร....................................................................................................................................…… 

 1.  ชนิด..................................................จ านวน.............................เพ่ือใช้เป็น................................................… 

..........................................โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.......................................…คัน 

 2.  ชนิด..................................................จ านวน..............................เพ่ือใช้เป็น...............................................… 

..........................................โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทางเขา้ออกของรถ  จ านวน........................................…คัน 

 3.  ชนิด..................................................จ านวน.............................เพ่ือใช้เป็น.................................................… 

เลขรับที.่.....................…………. 

วันท่ี.............................………... 

ลงช่ือ................................…..ผู้รับค าขอ 



...........................................โดยมีที่จอดรถ กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จ านวน.........................................คัน 

ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบพร้อมนี้ 

 ข้อ  3.  มี...............................................................................................................…… เป็นผู้ควบคุมงาน   

           มี................................................................................................ ...….เป็นผู้ออกแบบและค านวณ 

 ข้อ  4.  ก าหนดแล้วเสร็จใน........................................................................วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาต 

 ข้อ  5.  พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ .-  

 (1)  แผนผังบริเวณแบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน.…...…ชุด  ชุดละ.………......แผ่น 

 (2) รายการค านวณ 1 ชุด จ านวน......... …….แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษหรืออาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวร  และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

 (3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร   (กรณีท่ีเป็นตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

                  (4) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต ที่

ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 

 (5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขอ

อนุญาต) 

 (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและรายการค านวณอาคาร จ านวน...............ฉบับ 

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่

กรณี) 

 (7) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดินเลขที่ / น.ส.3เลขที่ / ส.ค.1เลขที่................................................………… 

จ านวน..……….................ฉบับ  หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน   จ านวน..............................................ฉบับ 

 (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 3 จ านวน...............................………..ฉบับ 

 (9) ส าเนา หรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุมของผู้ควบคุมงาน  จ านวน...................................ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็น

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี) 

 (10)    เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) ............................................................................................................  

 

ลงชื่อ.........................................................ผู้ขออนุญาต 
                  (........................................................) 
 


